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Pisz, 17 wrzesnia 2018 r.

ZEOSP.362.4.1.2018

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU PT. ,,OSMIU NAJLEPSZYCH W
GMINIE PISZ”

Zespot Ekonomicznej Obstugi Szkét i Przedszkoli w Piszu oglasza nabor na
stanowisko specjalisty ds. zamoéwien publicznych w ramach projektu pt. ,,O$miu
Najlepszych w Gminie Pisz”, wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Warminsko —
Mazurskiego na lata 2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2
Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwoj kompetencji kluczowych
uczniow, Poddzialanie 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na
rozwdj kompetencji kluczowych uczniow — projekty konkursowe.

Osoba zatrudniona na stanowisko odpowiedzialna bedzie za realizacje zamdwien publicznych
w projekcie zgodnie z ustawa PZP i wewngtrznymi regulaminami. Do podstawowych
obowiazkow w/w osoby naleze¢ bedzie przygotowanie, przeprowadzenie, monitorowanie
i nadzor nad prawidlowym dokonywaniem zakupu ustug edukacyjnych i materialow
szkoleniowych, sprzetu i pomocy dydaktycznych oraz srodkow trwalych, w tym:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, do
ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy PZP oraz postgpowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego, do ktorych nie stosuje si¢ przepisdéw ustawy PZP na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy PZP. w oparciu o wewngtrzne regulaminy, przewidzianych w ramach
projektu np.: zakup uslug edukacyjnych i materialow szkoleniowych, sprzetu
i pomocy dydaktycznych, srodkow trwatych, cateringu.

2. Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powolywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu
o przepisy ustawy PZP i wewnetrzny regulamin udzielania zamowien publicznych
w celu oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu,
badania i oceny ofert.

3. Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji z postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (m. in. szacowanie wartosci
zamOwienia, wnioski o wszczecie procedury, przygotowanie SIWZ, ogloszen,
protokolow postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, dokumentacji dot.
oceny ofert).

4. Analiza odwolan i skarg.

5. Scista wspolpraca i wspomaganie zespotu merytorycznego projektu w zakresie
realizacji zadan (m. in. w celu prawidlowego sporzadzania ogloszen w Biuletynie
Zamowien Publicznych, przygotowania uméw koncowych).

6. Zglaszanie  wszelkich  przypadkow  pojawiajagcych  si¢  zagrozen  oraz
zmaterializowanych ryzyk.

Wymagania niezbe¢dne:
1. pelna zdolno$¢ do czynnosci cywilno — prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
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2. niekaralnos¢ za przestepstwo popelnione umysinie,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

4. co najmniej 3 — letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku ds. zamdwien
publicznych.

L8]

Dodatkowe wymagania:
1. szkolenia w zakresie udzielania zamdwien publicznych,
2. posiadanie umiejetnosci/kwalifikacji w zakresie zamowien publicznych w ramach
projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE i/lub w zakresie realizacji projektow
wspottinansowanych ze srodkéw UE,

3. umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy oraz wspoldzialania w zespole,
4. umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,
5. umiejetnos$¢ konstruktywnego rozwiazywania problemow,
6. sumiennos¢, komunikatywnosé, dobra organizacja czasu pracy, dyspozycyjnose,
7. umiejetnosé obshugi komputera.
Wymagane dokumenty:

1. podpisany wlasnorg¢cznie oryginal formularza ofertowego dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie lub podmiotu ubiegajacego sie o zlecenie, dysponujacego odpowiednimi
zasobami kadrowymi — zaltgcznik Nr 1 do ogloszenia o naborze,

2. podpisane wlasnorecznie (przez osobe ubiegajacg si¢ o zatrudnienie lub osobe
bezposrednio zaangazowana w realizacje zlecenia) curriculum vitae (CV),

3. oswiadczenie (podpisane wlasnorgcznie przez osobg ubiegajaca si¢ o zatrudnienie lub
osobg¢ bezposrednio zaangazowana w realizacj¢ zlecenia) zawierajace zgode na
przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1, wraz z klauzula
informacyjng na potrzeby zwigzane 2z rekrutacja wraz z oswiadczeniem
o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz o korzystaniu z petnej
zdolnosci do czynnos$ci prawnych — zalgcznik Nr 2 do ogtoszenia o naborze

4. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5. kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy na stanowisku ds. zamowien
publicznych,
Warunki pracy:

1. praca biurowa glownie poza siedzibg Zespolu Ekonomicznej Obstugi Szkot
1 Przedszkoli w Piszu (praca w domu). W razie koniecznosci np. w przypadku kontroli
projektu przez uprawnione do tego instytucje, praca zwigzana bedzie z konieczno$cia
samodzielnego dojazdu i wejscia na teren budynku Zespolu Ekonomicznej Obslugi
Szkdl i Przedszkoli w Piszu. Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na
wystepowanie ucigzliwych 1 szkodliwych warunkéw pracy. Istniejg bariery
architektoniczne utrudniajace wykonywanie pracy i dostgpnos¢ do pomieszczen
biurowych i do pomieszczen sanitarnych.

Forma zatrudnienia:
1. umowa — zlecenie (24 wrzesnia - 9 grudnia 2018 r.)
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2. maksymalna przewidywana liczba godzin wykonania calego zlecenia — 60 godz.

3. wynagrodzenie finansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 —
2020.

Oferty nalezy skladaé¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
specjalisty ds. zaméwien publicznych w ramach projektu pt. ,,OSmiu Najlepszych
w Gminie Pisz”, wspdlfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko — Mazurskiego
na lata 2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2 Podniesienie
jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniow,
Poddziatanie 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj
kompetencji kluczowych uczniéw — projekty konkursowe.”, osobiscie w sekretariacie
Zespotu Ekonomicznej Obstugi Szkot i Przedszkoli w Piszu badz za posrednictwem poczty
tradycyjnej na adres: Zespot Ekonomicznej Obstugi Szkét i Przedszkoli w Piszu,
ul. Dworcowa 2, 12-200 Pisz.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplyng¢ly na w/w adres
w terminie do dnia 21 wrzesnia 2018 r. do godz. 14.00.

Aplikacje, ktére wplyng do Zespolu Ekonomicznej Obstugi Szkdl i Przedszkoli w Piszu
po uplywie whw terminu, w sposéb inny niz okreslony w ogloszeniu Iub bez kompletu
wymaganych dokumentow nie bedqg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne o dalszych etapach i czynnosciach
naboru bedg informowani drogq elekironiczng na wskazany w dokumentach aplikacyjnych
adres e-mailowy, w przypadku braku adresu poczty elektronicznej droga telefoniczng.

Informacja o wyniku rekrutacji, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej - www.zeosp.bip.hi.pl oraz na tablicy informacyjnej Zespotu
Ekonomicznej Obstugi Szkot i Przedszkoli w Piszu.

UWAGI:

v’ dyrektor Zespolu Ekonomicznej Obstugi Szkél i Przedszkoli w Piszu zastrzega sobie
prawo uniewaznienia naboru lub zmiany zasad naboru w trakcie jego trwania
w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu
oglaszania naboru lub bez wskazania przyczyny,

v’ w celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczgcych naboru mozna kontaktowac si¢
z Panig Emiliq Przygoda, starszym inspektorem w Zespole Ekonomicznej Obstugi
Szkél i Przedszkoli w Piszu, tel. 87/423-29-94, e-mail: zeosp-pisz@wp.pl,

v’ Zesp6l Ekonomicznej Obstugi Szkol i Przedszkoli w Piszu jest jednostkq przychylng
wobec  zatrudnienia  0sob  niepelnosprawnych  spelniajgcych  wymagania
kwalifikacyjne.
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Zalgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
DO OGLOSZENIA O NABORZE NA STANOWISKO
SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W RAMACH PROJEKTU PT. ,,O$miu Najlepszych w Gminie Pisz”

wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata
2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2 Podniesienie jakosci
oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwoj kompetencji kluczowych uczniow, Poddzialanie
2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwoj kompetencji
kluczowych uczniow — projekty konkursowe.

1. Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze spelniam warunki/wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

3. Zalgczniki do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralna czgs¢ oferty sa:

PRZEDMIOT Realizacja zamowien publicznych w ramach projektu ,,O$miu Najlepszych w
ZAMOWIENIA Gminie Pisz”

ZAMAWIAJACY Zespot Ekonomicznej Obslugi Szkol i Przedszkoli w Piszu
ul. Dworcowa 2
12-200 Pisz

WYKONAWCA
(WSKAZAC: IMIE T | oo
NAZWISKO, | oo oo
ADRES, TELEFON, | oo oot oo
BEERILS: ™ 0 | oo s o msm i mmamAEAA

NI PE S E L | o e e

1. Wysoko$¢ kwot wynagrodzenia przystugujacego za wykonanie zadan
w ramach projektu bedzie réznicowana ze wzgledu na czas realizacji zadan.
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2. Wykonanie zadaf musi zosta¢c potwierdzone protokotem odbioru,
wskazujacym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin
w danym miesiacu kalendarzowym poswigconym na wykonanie zadan w
projekcie.
Kwota bruttocalej | ..o (STOWNIEI ... eveccii i Y
umowy zlecenia (60 h x
stawka za godzine)
T S A R (SHOWNIE: e ee e ¥
Kwota brutto
wynagrodzenia za
godzing
TERMIN Od 24 wrzesnia 2018 r. do 9 grudnia 2018 1.
REALIZACIJI
ZAMOWIENIA

Zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1000 ) wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji projektu pt. ,,O$miu Najlepszych w Gminie Pisz” wspolfinansowanego ze Srodkdw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2
Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwéj kompetencji kluczowych uczniow,
Podd=ialanie 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych
uczniéw — projekty konkursowe.

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis)
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Zalgcznik Nr 2

OSWIADCZENIA KANDYDATA
W PROCESIE REKRUTACJI NA STANOWISKO SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU
PT.,,OSMIU NAJLEPSZYCH W GMINIE PISZ”

wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata
2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2 Podniesienie jakosci
oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwoj kompetencji kluczowych uczniow, Poddzialanie
2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwoj kompetencji
kluczowych uczniow — projekty konkursowe.

Ja nize) podpiSany/a™® ... s
swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1.
- Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600) o$§wiadczam, ze (umiescic¢ znak x we wlasciwym

kwadracie):
posiadam obywatelstwo polskie,

posiadam obywatelstwo inne niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

posiadam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

charakter wykonywanej przeze mnie dzialalnosci gospodarczej jest/byt zgodny z
wymaganiami na danym stanowisku okreslonymi w ogloszeniu o naborze. **

(miejscowosc i data) (czytelny podpis)

* Jezeli o zlecenie ubiega sig podmiot gospodarczy oswiadczenie musi zosta¢ wypelnione przez osobely

bezposrednio zaangazowane z realizacje zlecenia,
** nalezy zaznaczyC jezeli w naborze jest wymagane.
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OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY

Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ, Dz. Urz. UE L
Nr 119, s. 1 w celach rekrutacji na stanowisko specjalisty ds. zamdwien publicznych w ramach
realizacji projektu ..Osmiu Najlepszych w Gminie Pisz” wspélfinansowanego ze srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spolecznego w  ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020

(data, podpis)
KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Ekonomicznej Obstugi Szkét i
Przedszkoli w Piszu ( adres: Dworcowa 2, 12-200 Pisz, telefon 87 423 29 94)

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu rekrutacji na stanowisko specjalisty ds. zamdéwien
publicznych w ramach realizacji projektu ,,O$miu Najlepszych w Gminie Pisz™ wspolfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020,

4. Dane osobowe beda przetwarzane do czasu cotniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. Podstawg prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) ww. Rozporzadzenia.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty, ktdre na podstawie zawartych umdw przetwarzaja
dane osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- zadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych.

- cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

- whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig¢
Z naruszeniem przepisow powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencja niepodania danych osobowych
jest brak mozliwosci podpisania umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

(data, podpis)
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